Freifachangebot

Programm Word

Ziel

Inhalt

Erstellen eines perfekten Layouts einer Projektarbeit mit dem
Programm Word (auf PC und Mac)

Grundeinstellungen

Formatvorlagen

Automatische Seitennummerierung

Automatisches Inhaltsverzeichnis

Bildbearbeitung (zuschneiden) und Bilder in die Arbeit einfligen
Automatische Bildlegenden

Erstellen von Graphiken (z.B. Balken- und Kreisdiagramm)
Automatisches Abbildungsverzeichnis

Textfelder

Fussnotenzeilen

Schulcomputer oder eigener Laptop

wochentlich 1 Lektion
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Abb. 1: Arbeit einer Schulerin der Klasse 2Pd, Schuljahr 2018/19



